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1. Inicio

A continuacion se explicardn brevemente los conocimientos necesarios para
utilizar la aplicaciéon GAuto de una forma rapida y eficaz. A medida que el usuario vaya
usando el programa podra utilizar todo el potencial de la aplicacidon con soltura ya que
todo el programa esta disefiado de una forma similar e intuitiva.

Nada mas arrancar el programa se nos presentard la pantalla de seleccion de
empresas. En ella deberemos seleccionar la empresa en la cual vayamos a trabajar y
deberemos introducir la contrasefia proporcionada en la central.

Menu Principal

Empresa: 40

|Empresa tle Prushas v|
Agente: 002

[70SE PEREZ -
Contrasefia:

|*-*-.*-*-*-*-*- |

Actualizacion

2. Menu Principal

* Clientes: Listado de clientes que posibilita realizar diferentes operaciones con el
cliente seleccionado.

* Documentos: Listado de los documentos realizados hasta el momento. Se podra
consultar, modificar, borrar o imprimir el documento seleccionado.

* Almacén: Seccion desde la que se puede acceder a los articulos del almacén para
ver la informacion relativa a éstos.

= Cobros: Listado de los cobros realizados hasta el momento.

» Liquidaciéon: Accede al menu de liquidacion desde donde se puede realizar una
liquidacion, consultar una previamente hecha o imprimir diferentes listados.

= Correo: Muestra todos los mensajes enviados desde la central.

= GSync: Envio y recepcion de datos desde la central.

= Actualizacion: Busca actualizaciones del programa y las instala.
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Menii Principal T, %]
Empresa de Pruebas

Agente: JOSE PEREZ

Agente | |
L:'E_..J /ﬁ' Selecciona el modo de
Clientes Documentos Almacén trabajo del agente
; f.}ﬁ ) : II:. \I
U¢E§ ".__,__,--
Muestra el panel de Cobros Liguidacian Comrep

seleccion de empresas

i B
=8
GSync Actualizacidon

(®

En esta pantalla podremos seleccionar el cliente deseado y poder realizar
diferentes acciones sobre él:
= (Clientes:

o Ficha de Cliente: Accede a todo la informacion relativa al cliente
seleccionado

o Estadisticas: Accede a todas las estadisticas de venta de este cliente:
Articulos comprados, ultimos precios de venta, cantidad de unidades
compradas de cada articulo por este cliente, riesgos de venta asociados al
cliente, ...

o Crear Nuevo Cliente: Da la posibilidad de crear un nuevo cliente
introduciendo los minimos datos necesarios para poder realizar una
operacion con €l.

o Modificar Ficha del Cliente: Da la posibilidad de modificar la ficha de un
nuevo cliente introducido anteriormente.

=  Documentos:

o Documento Manual: Accede a realizar un documento introduciendo articulos
de forma manual.

o Documento Automatico: Accede a realizar un documento automatico
basiandose en cargar una lista previa de articulos comprados anteriormente
por el cliente, indicando asi mismo cantidades y precios anteriores.

o Consultar Documentos: Muestra un listado de los documentos realizados a
este cliente.

= Cobros: Muestra los documentos pendientes de cobro de este cliente, asi como los
ya cobrados.
* Visitas: Seccion para insertar las diferentes incidencias en la visita del cliente.
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3. Seleccion de Clientes

Clientes Documentos Cobros Visitas

Seleccién de Clientes x|

g Wi oo

“f_.... } e ]- 3 \
pantalla anterior

Cambia el modo Ruta  [JUEVES -]
de busqueda de )
Rutero a Normal Muric, | v|

Rutera [ | Sin Visitar f \

Cédigo __{Cto | Nombre Comercial

436001953 CATALIMA LOPEZ FAREIG Muestra los clientes
430001900 CAYETANO MORALES LOPEZ — | due corresponden al
Muestra sélo 430001336 COMERCIAL MORENG =| | criterio de busqueda
los clientes 430001319 CRISTORAL MOREND =
no visitados 430001932 DOLORES AGUILAR CRUZ
430001978 FRANCISCA GIL PONCE
430001929 FRANCISCA MOREND
430001881 FRANCISCO BECERRA ||
430001963 ERANCTSOD CAREF A 3

La seleccion de clientes se podra realizar de dos formas:

* Rutero: Seleccionando una zona, una ruta y/o un municipio nos buscara los clientes
asociados a este rutero.

* Normal: Podremos realizar una busqueda por:

o Nombre Comercial

o Razén Social

o Codigo

o Provincia

Para realizar esta busqueda solo tendremos que introducir una cadena de
busqueda, es decir, si queremos buscar todos los clientes que contengan perez en su
nombre comercial marcamos:

o Nombre comercial

o Contiene

o Escribimos perez en la casilla

o Pulsamos en la lupa

Asi mismo la cadena perez podremos buscarla al principio o al final del nombre
del cliente, o también realizar la busqueda de provincia o de cddigo de la misma forma.
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Saleccion de Clientes

T . TS
& P Ld
Razdn Social -
|Cm\tiene v|
|perez |
[] Mormal [] sin \fisitar &
Cédigo | Cro |Nombre Comercial
430001145 ANTONIC PEREZ GONZALEZ
430000733 FRANCISCA SERRAMO
40000391 FRANCISCOO JAVIER FEREZ
430001552 10SE PEREZ GALLARDD
430001309 JUAN VARGAS PEREZ
430001127 ROSARIO VEGA PEREZ
430000351 SACRAMENTO PEREZ

Una vez que seleccionamos documento manual accedemos a la cabecera del
documento donde podremos introducir la informacidon que necesitemos. Pulsando en el
icono de la flecha azul podremos acceder a las lineas del documento.
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4. Crear Documentos

4.1. Documento Manual

La diferencia principal entre el documento manual y el automatico es que en
documento manual iremos introduciendo los articulos uno a uno, mientras que en el
automatico se nos mostrara una lista previa de articulos basandose en las estadisticas de
venta del cliente.

El documento manual nos presentara primero la cabecera del documento donde

tendremos que introducir la informacion deseada concerniente al pedido.
Nuevo Documento g

s g

MNim. Documento P2/ 1
Tipo Documento | |

Tipo Venta | |

Su Pedido |

|
Su Depto, | |
Identicket | |

Obs. | -

Enviar mercancia l:hg&ﬁt:—;:l

F.Serv. [12/04/07

Parta introducir una nuevo articulo en el documento introduciremos una cadena
en el recuadro correspondiente y seleccionaremos el criterio de biisqueda de una forma
similar a como lo hicimos en la seleccion de clientes:

* Descripcion

= Codigo
=  Familia
=  Marca

= Referencia

Una vez seleccionado el articulo introduciremos las unidades que deseemos. Si
queremos modificar el precio, introducirle algin descuento o promocion accederemos a
las condiciones de venta. Para finalizar guardaremos los cambios para insertar la linea
en el documento. Podremos ver las lineas que hemos insertado en la lista que aparece en
la parte de debajo de la pantalla. Si pulsamos 2 veces sobre una linea del documento nos
mostrara un menu con las siguientes categorias:

* Condiciones de venta

= Tarifas del articulo

* Ficha del articulo

= Foto del articulo

= Observaciones de la linea
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Guarda
Cambios

Promociones Informacioén Cliente

Vigentes

Borra Linea

Pie del Documento

Pedidu P2 J1

* X K =
T atite = \ Calculadora
| adiaes | | 2
CABALLA TARIFENA 1.150 GRS, \
Busqueda de :
articulo Cajas Unid. Kilos Acdcede ala lista
- e articulos
[0 | [s | [0 |
Precio 5890  Neto 5,890
Bruto 35,340 Importe 33,34
Cadige | Dascripeidn |7]e Incrementa y
08601026  ANCHOAS CANTU RO-550 22 decrementa
Condiciones 07413620 MOLDE WENUS 3559 CAXE 25 2 O las unidades
de Venta CABALLA TARIFENA 1.150 GRS, [2[0/

4] T [ ¥

Cuando hayamos terminado de introducir todas las lineas deseadas vamos al pie
del documento donde podremos introducir alguna informacion mas y finalizar el
documento.

Cajas Unid. Kilos
2 43 0
Lineas 3 Bruto 239,34
Descuento 0% 0
Descuento 0% 0
Descto PP o, @ 0
Bases IVA IVA / REC
239,34 7o 16,75
1% 0
0 16% 0
4% 0
0 4% 0
0,5% 0
Exento 0 Importe 256,09
[ |endte. 256,09

Guardar Documento

Q' =

Lineas Documento
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4.2. Documento Automatico

En el documento automadtico inicialmente tenemos cargada una lista con los
articulos que provienen de las estadisticas porque el cliente ya los ha comprado
previamente. Asi mismo se indica las unidades estadisticas de cada articulo ademas de
su ultimo precio de venta. La forma de trabajar es practicamente igual que en el manual.

Para eliminar una linea del documento deberemos pulsar sobre la X que
aparezca al principio de la linea que indica que la linea pertenece al documento. En el
caso de que no hubiese una X nos introduciria automaticamente las unidades de las
estadisticas y su ultimo precio de venta.

Ir a Cabecera Salir sin quardar

Documento para
guardar

Ll"" )r<t '|nd||ca qu‘]e AHCHOAS CANTU RO-1150 08610174 t'LISIta |n|0|aldde g
el articulo se ha ATUN PESCAMAR C/TOMATE B- N820467—— articulos sacados de
insertado en el - las estadisticas
documento ] CABALLA TARIFENA 1150 GRS, 09101101 | |
TOMT FRITC ORLANDO 10701295 | |
TOMT TRITURADOD ORLANDO 1 10801260 | Guardar Cambios
4] ] [ [ »
l o = o |< 7 Unidades obtenidas
|2 | |4’D | |'3' |~qr de las estadisticas
Ult.PvP 5.1
Precio 5,100 Neto 5,100
Bruto 204,000 Importe 204,00
Articulo
| | e |Nnrmai -

Una vez finalizado el documento iremos a la pantalla siguiente que es similar a
la de la cabecera del documento manual donde introduciremos los datos deseados y
guardaremos el documento.
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5. Seleccion de Articulos

La seleccion de articulos la podemos hacer de dos formas: Seleccionando un
articulo y dandole a la flecha azul de manera que tendremos el articulo disponible en el
documento para insertarlo, o bien, insertandolo directamente introduciendo las unidades
precio correspondientes al articulo. Para hacer esto tltimo lo podremos hacer también
de dos formas introduciendo la cantidad y guarddndola, o dandole directamente a
guardar de manera que nos guardaria una unidad por defecto. Una vez que le demos a la
flecha azul se nos insertard automdticamente en el documento los articulos con las

cantidades almacenadas.

Accede a informacion
del articulo: Ficha,
Foto, Tarifas

Volvemos al documento con
los articulos seleccionados

Guardamos las unidades
del articulo seleccionado

Ndamero de
Unidades/Precio que
insertaremos del articulo

07206096
07415704
07414373
07414374
07408234
07416556
07410775
07413865
01051329
07408245
07408236
07408248

(GO CUCHI) TACOMA 5P MOD 1115
9142 TAPA MULTIUSO INOX 21CM
9143 TAPA MULTIUSO INOX 25CM
9144 TAPA MULTIUSO INOX 23CM
ABRASADERA M.C/T 16018 BUTAN)
ABRELATAS BOJ 01110 PAPILLON

ABRELATAS C/MANGD REF.509
ABRELATAS MANGD MADERA

ACCESORICS VARIOS

ACEITERA 7001 INOX 0.7 L
ACETTERA 7001 INOX 1.2 L
ACEITERA 7001 INOX 0.5 L

4

L | [ ¥

Unidad Precio m %
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6. Promociones

Tanto desde el documento manual como desde el automéatico podremos conocer
las promociones vigentes para este cliente accediendo a través de la estrella. Desde esta
pantalla podremos introducir los articulos en promocion de forma andloga a como lo
hicimos en la seleccion de articulos. Podremos apreciar de todas formas cuando
seleccionemos un articulo que estd en promocion que aparecerd un nuevo icono en la
barra de herramientas que nos indicara que el articulo estd en promocion.

Promociones ol
Articulo P o) &
TORTA ACEITE 1. ROSALES 20 X 180 COM 1
TOSTARRLZ INT 2.5KG CODAN

QUESD OVEJA PANDA VIEID ET. NEGRA PRO
QUESO BARRA T.EDAM ESP. REGIMEN 3 PRO
DJUESD MEZCLA TIERNG CANDIL 3.2 KG.  PROI
QUESO MEZCLA CASTELLAND CURADQ, PRO

QUESD IBERICO CURADC 3 KG. FROL
EJLJFSG' IBERICO WIEID E.IE K. TF&G =
F T 4
Precio 0
Uds Precio
Imp.Unitario 0,15 &
%eDescuento 0 >

Entrego Cobro
0 X 0

w
| .F"m:;'a.-'r'-"lercanv:.faj Especial @

-10-
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7. Condiciones de Venta

Tanto desde el documento manual como desde el automatico podremos

modificar las condiciones de venta de un articulo. Podremos cambiar:

* Precio de venta

= Tarifa

= Descuentos

*  Promocién en Importe

* Promocién en Mercancia

* Promocién en Mercancia Especial

Condiciones de Venta

Precio Venta ‘@

Precio Minimo 0

Precio Neto 5,100

Precio Tarifa 5.1

p i M G ial
Entrego Cobro Regalo
[0 Ix[2 ] H 0
Articulo Esp. Uds. Regalo

07413620 =] 2
MOLDE VENUS 3559 CAKE 25

| Buscar Articulo | | |

[os, | Fromac, | From.Merc, | From.Espec, r

Una vez modificadas las condiciones sélo tendremos que volver a la pantalla
anterior y ya se habréan aplicado las condiciones de venta. Eso si, tendremos que guardar
los cambios como siempre.

-11-
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8. Consulta de Documentos

En la consulta de documentos podremos acceder a todos los documentos
realizados por un cliente, o por todos los clientes segun desde donde hayamos accedido.

Consultar Modificar Anular Imprimir

Documentc 2

TS,

Tips |Ser. |Numero |Facha Hora
Pedide P2 1 11-04-2007  16:52:4%9
Pedido P2 2 11-04-2007 16:56:11
Pedide P2 3 11-04-2007 16:58:02

l

[ ¥
Pedido P2/1

Cadige 430000351 Centro ™

Nombrez Cliente

SACRAMENTO PEREZ RACERD Lineas 3

Fecha 11/04/07 Hora 16:48:47 |_ Bruko 23434

Tipo Venta Venta Descuento 0% o

Su Pedido Descuento 0% [§]

Su Dpto, Descusnto PP 0% 0

Identicket —

Obs Enviar mercancia urgente Base;;\; VA / R?.E 16.75

F.Serv.  12/04/07 ’ Lo Y

Cédigo  |Dascripeién 0 16% 0]

MEe01026 ANCHOAS CANTU RO-550 0 ::::n g

0413620  MOLDE WENUS 3559 CARE 25 0 5\-_-,’.,-: 0 l=

09101101  CABALLA TARIFEMA 1.150 GRZ, ! =4

Exento 0

T ||| 1 I Importe 256,09 [

i Efective o=

-12-
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9. Visitas
En la seccion de visitas podremos introducir las incidencias de visitas de los
clientes, pudiendo utilizar las incidencias predeterminadas, o bien, introduciendo una
nueva.
Visitas e
Insertar incidencia ——>i.gm ¥
de visita -

Mﬂencia

N02-Exceso riesgo, no venta
003-Servido, no venta
D04-Visita comercial

ﬂﬂE-Cerradu:l no venta
006-Ausante, no venta i
007-Competencia, no venta b

Eliminar incidencia
de visita

Observaciones

Facha Visitaz Antariores

10. Cobros

Al entrar en la seleccion de cobros nos mostrard un listado de todos los
documentos pendientes de cobro con el importe restante. De forma similar al
documento automatico la X al principio del cobro indica que este documento se ha
cobrado. Si se pulsa sobre la X se deshace la seleccion del documento para su cobro y
ademas si no aparece la X selecciona el cobro automdaticamente con todo el importe
pendiente. Si s6lo queremos liquidar una parte del cobro s6lo tendremos que indicar la
cantidad en el cuadro de abajo y darle al boton de guardar.

Liquidar Cobro

l';?;ﬁ;g%g? Seleccion ze Cobros 1
| o5 = [t
4’-’ rd

. e [
|Facha |D. |ser.[Rum._|Pendient. |
\9\

nL/oz/07 Fra 7 1524

e Consultar cobros
/12 L realizados

45
]
X| 22/02/07 Fra 7 2506 0 a este cliente
/ A

: 2/03/07  Fra 7 3812 1592
Cobros insertados 22/03/07 Fra OL 25772 901

Importe Pendiente A Cobrar
53,05 o [53,09

-13-
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Liguidacian de Cobro

= x | B

Cadige 430001161 Centro
MNombre
JOSE MARIA DEL MIDO
NeDacs 3 |:|
Total 93,35

Inserta la cantidad
pendiente como

efectivo \ Pend. 73,35
Efective

Docs, 0
/n;. CHEQUE _ ~|Num,
Muestra el panel Veto |11/04/07 W .
Inserta la cantidad

de documentos
de pago Nocta [4556 |[4781]] [11][2131321321 ||  pendiente como
| | documento de pago

Liguidacion de Cobro

Inserta cobro

Codjge 430001161 Centro
Anula cobro Nofmbra

JOSE MARIA DEL NIDD
N®Docs 3 |:|

Guarda Total 93,35
Liquidacion Pend. 0
Efective
Docs, 73,35
Tipa | Importa I
Efective 20

CHEQUE 73,35

-14-
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11. GSync

Esta es una de las partes mas importantes del programa desde que aqui podremos

comunicarnos con la central enviando y recibiendo datos. Hay 3 tipos de sincronizacion:

Directa: La sincronizacion se hace conectado a la red local mediante una cuna o
cable en la oficina.

Wifi: La sincronizacidon se hace conectado a la red local mediante Wifi en la
oficina.

Remoto: La sincronizacion se hace conectandose a Internet desde fuera de la
oficina, ya sea mediante cuna, cable o comunicacion por bluetooth con mévil. Si
se utiliza movil con tecnologia GPRS es preferible que so6lo realice envios de
informacion ya que la recepcion puede ser muy lenta, dejandolo solo para
moviles con tecnologia 3G.

Para realizar la sincronizacion marcaremos las opciones deseadas:

Enviar: Envia los documentos realizados

Recibir: recibe toda la informacién actualizada de la central

Copia de seguridad: Realiza una copia de seguridad de toda la informacion en la
tarjeta de memoria

Recibir datos agente: Recibe toda la informacion concerniente al agente. Esta
opcion so6lo se marcard cuando se indique desde la central, es un procedimiento
delicado porque si lo activamos sin la notificacion de la central producird un
solapamiento en los numeradores de los documentos.

Registros-= 1 "y
LINCOB ]
Registros-= 3
ALXLIN

Registros-= 0
WISITAS

Registros-= 5

LIQUIDACION "
Registros-= 0 Jvf;;
Comprimiendo fic

Compresidn realizada
Erviando fichero. (1573B)

4]

Enviar

Recibir

[ ] Copia Sequridad

[ ] Recibir Datos Agente
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